




















































 
 

 
 CHECKLIST DE AUDITORIA DE 

CONTROLE INTERNO 

  

 Revisão: 00 

 Data: Dia/Mês/Ano 

 Pag.: 1/2 

 

2. Informações iniciais 

Tipo de Auditoria: 

☐ Interna ☐ Processos 

☐ Externa ☐ Reauditoria 

☒ Controle Interno 
☒ Manutenção do Pró-Gestão – 
Nível II 

Setor auditado: 
Gerência de Cálculos e Folha de Pagamento de Benefícios 
Previdenciários 
Gerência de Planejamento, Finanças e Contabilidade 

 
 

3. Checklist de Auditoria de Conformidade 

Processo auditado:  Gestão da Folha de Pagamento 

Requisitos legais do processo a serem cumpridos:  
 
Lei Complementar n.º 312, de 28 de setembro de 2018;  
Dispõe sobre a reestruturação do Regime Próprio de Previdência Social dos Servidores.  
Decreto n.º 304, de 19 de janeiro de 2021.  
Aprova o Regimento Interno do Instituto de Previdência dos Servidores do Município de Goiânia (GOIANIAPREV). 
 
Itens verificados: Em conformidade? Evidência verificada 

 O processo de Gestão da Folha de Pagamento encontra-se 
mapeado e fluxogramado? 

☐ Sim ☐ Não 
Documento PG – Gestão da Folha de 
Pagamento, Anexo 6.1 (Fluxograma) 

 Existe manual que descreve como as atividades do processo 
deve ser realizado? 

☐ Sim ☐ Não 
PG – Procedimento de Gestão da Folha 
de Pagamento (versão 01 – 15/05/2024) 

 O processo é executado de forma padronizada conforme os 
fluxos e manuais? 

☐ Sim ☐ Não 

Evidência nos processos SEI auditados, 
sequência conforme as etapas descritas 

no PG - Verificar se o acesso aos 
sistemas de folha de pagamento é restrito 

a pessoal autorizado 
 A etapas de liquidação está sendo realizada conforme o 

previsto? ☐ Sim ☐ Não 
Validar se os dados declarados 
correspondem aos da folha de 

pagamento processada 
 A etapa de emissão da OP está sendo realizada conforme o 

previsto? ☐ Sim ☐ Não 

Avaliar a segurança do sistema de 
folha de pagamento para evitar 

alterações não autorizadas. 
 

 A etapa de contabilização da OP está sendo realizada 
conforme o previsto? ☐ Sim ☐ Não 

Validar se os dados declarados 
correspondem aos da folha de 

pagamento processada 
 A CGM emitiu certificado de conformidade da folha de 

pagamento no período auditado? 
☐ Sim ☐ Não 

Certificação da CGM inserida no 
processo SEI 

 A certificação contempla conferência de cálculos e 
pagamentos de proventos, consignações e pensões? 

☐ Sim ☐ Não 

Relatórios específicos: Resumo de 
Proventos/Descontos, Pensão 

Alimentícia, Consignações - Validar se os 
dados declarados correspondem aos da 

folha de pagamento processada 
 A documentação exigida foi inserida nos processos SEI de 

forma completa e organizada? 

☐ Sim ☐ Não 

Verificado nos processos SEI 
auditados (documentos anexos, 
planilhas e relatórios) - Identificar 

possíveis vulnerabilidades no 
processo que possam levar a erros 

ou fraudes. 

1. Objetivo do Documento 

Objetivo:  
Verificar a conformidade das atividades do processo de Gestão da Folha de Pagamento conforme 
requisitos legais, Manual do Pró-gestão RPPS, Fluxograma e Procedimento de Gestão. 

Responsável:  (Nome do responável pelo Controle Interno) 

Setor:  Controladoria Especial Previdenciária - Controle Interno 

Auditor:  (Nome do auditor de Controle Interno) 
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Necessita ação corretiva? ☐ Sim ☒ Não  

Ação a ser tomada:   

Prazo:  

Recomendações do Controle Interno:   

 
 

 

4.  Anexos que integram este checklist 

 

 

5. Assinaturas 

Nome Cargo/função 
Data 

assinatura 
Assinatura 

    

    

 
 


